Guatemala, 31 de Mayo de 2021

Licenciado

LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes

Su Despacho

Estimado Director;

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposit

nforme No.01-2021

0 de presentarle mi

informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion
de Servicios Técnicos Numero DGA-029-727-2021 aprobade megdiante el Acuerdo

Ministerial Numero 464-2021, correspondiente al periodo del 17

presente afo, y para el cobro de mis honorarios estoy presents
B9ECAB31 numero de DTE: 1618627078

Actividades realizadas

Brindar apoyo en |a actualizacion, modificacién o rectificacion
del personal activo y de baja, de los renglones presupus
Remuneraciones de Personal Temporal" y 011 "Personal Per

)
archivo de los diferentes documentos, de los renglones B
"Otras Remuneraciones de Personal Temporal”y 011 "Perso

Brindar apoyo para la ubicacién de los expedientes segun s
los distintos tramites de la Delegacion de Recursos Hu
Remuneraciones de Personal Temporal" y 011 "Personal Pe
Brindar apoyo en la reproduccién y archivo de documen’toL
renglones presupuestarios 029 "Otras Remuneraciones de P
011 "Personal Permanente"”

d)

Apoyar en el resguardo de los documentos en los expediente
los renglones presupuestarios 029 "Otras Remunerac
Temporal" y 011 "Personal Permanente”

al 31 de mayo del
do la factura serie:

de la base de datocs
zstarios 029 "Otras
manente”

Apoyar en la realizacién de |a calendarizacién del cronograma que servira para el

resupuestarios 029
nal Permanente"

ean requeridos para
manos, 029 "Otras

imanente”

relacionados a los
ersonal Temporal" y

s y archivadores, de

f) Apoyar en la entrega de los diferentes documentos oﬂcié

es a las diferentes

dependencias que conforman la Direccidén General de las Arfes

Otras actividades afines a su contrato.

ones de Personal

e Sully
Gene.-aj o
%




Resultados Obtenidos

a) Se apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos en la entrega de expedientes
r - . - ” . i .

segun sean requeridos para los distintos tramites de la Delegacion de Recursos

Humanos, de los renglones presupuestarios 029 "Otras |Remuneraciones de

Personal Temporal” y 011 "Personal Permanente”, de la Direccion General de las
Artes.

b) Se apoyo a la Delegacién de Recursos Humanos en el estaneo de facturas e
informes del renglon presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de Personal
Temporal" correspondiente al mes de mayo,.

c} Se apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos en el ingreso vy egreso de los
documentos a los expedientes del personal 029 "Otras Remuneracéones de

Personal Temporal”y 011 "Personal Permanente”, de la Direccion General de las
Artes. .~ %

d) Se apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos en la en|1rega de circulares y
oficios a las diferentes dependencias de la Direccién General de las Artes.~

e) Se apoyo a la Delegacidn de Recursos Humanos en |el ordenamiento de
expedientes de Nuevo Ingreso del personal 029 "Ofras Remuneraciones de
Personal Temporal”, de la Direccion General de las Artes.
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